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1. Apoyar las búsquedas en los aplicativos establecidos por la entidad para tal 
fin, frente a las bases de datos que son enviadas por los entes territoriales, en 
el marco de los convenios suscritos con la Superintendencia de Notariado y 
Registro, SNR, en el proceso de saneamiento y formalización de la propiedad 
urbana.  
 
Se recibió solicitud del municipio de Cumaribo de una copia de los planos y 
linderos del predio 540-1736 con el fin de realizar el saneamiento de otros 
predios colindantes, dándose el trámite correspondiente de acuerdo a la 
registradora principal de la ORIP-PC. 
 

 
 

 



 
 
2. Apoyar las búsquedas en los aplicativos establecidos por la entidad para tal 
fin, frente a las bases de datos que son enviadas por otras entidades públicas y 
oficinas de registro de instrumentos públicos del país. 
  
No se requirió por el momento. 
 
3. Apoyar todo lo relacionado con la gestión documental que se genere por el 
grupo de gestión registral para el saneamiento y la formalización de la 
propiedad inmobiliaria. 
  
Se elaboro el oficio de la remisión de los documentos de acuerdo al registro y 
notas devolutivas del municipio de Cumaribo. 
 

 
 
 
4.Apoyar en la consulta por índice de propietarios en la base de datos 
registrales a nivel nacional de las bases aportadas por las entidades. 
 
No se requirió por el momento. 
  
5. Apoyar en las visitas de caracterización de ocupantes cuando se requiera en 
los municipios donde la SNR apoya el proceso de saneamiento y formalización 
de la propiedad. 
 
No se requirió por el momento. 
 



6. Apoyar en la organización de las bases de datos de los ocupantes, 
recolectada en las visitas de caracterización en el marco de los procesos de 
saneamiento y formalización de la propiedad inmobiliaria para la conformación 
de expedientes. 
  
No se requirió por el momento. 
 
7.Apoyar en la logística y demás actividades derivadas de los eventos de 
entrega de títulos, cuando así se requiera. 
  
No se requirió por el momento. 
 
8. Apoyar a las Oficinas de Registro de Instrumentos Públicos del país en la 
búsqueda y proyección de los certificados de carencia de antecedente registral 
en el marco de los procesos de formalización y saneamiento de la propiedad, 
cuando se requiera. 
  
Se recibió la solicitud de 21 certificados de carencia de identidad registral del 
municipio de la primavera, donde se realizó todo el proceso de búsqueda de 
identidad registral y se expidieron 18 certificados de carencia registral, 1 
certificado de pleno dominio y dos que presentaron inconsistencias de datos 
que no permitieron su estudio pertinente se hizo la solicitud d ampliar la 
información. 
 

 
 

 
 



 
  
 
9.Apoyar en la conformación de bases de datos de beneficiarios por municipio 
para posterior reporte en los informes mensuales de gestión.  
 
No se requirió por el momento. 
 
10. Apoyar a las Oficinas de Registro de Instrumentos Públicos en la radicación 
de documentos y todo el proceso administrativo registral en el marco de los 
procesos de saneamiento y formalización de la propiedad inmobiliaria.  
 
No se requirió por el momento. 
 
11. Apoyar al grupo de gestión registral para el saneamiento y la formalización 
de la propiedad inmobiliaria en la elaboración de comisiones, solicitudes de 
generación de usuarios institucionales, creación de IRIS, legalización de 
comisiones, y demás que requieran los funcionarios y/o contratistas del nivel 
nacional. 
 
Se realizo todo el proceso de activación de usuario y cuenta de correo ante 
gestión de usuarios SNR. 
 

. 
 



  
12.Utilizar todas las herramientas y programas que defina la SNR para el buen 
funcionamiento de las actividades contratadas. 
  
Se realizo el registro de los certificados de las carencias registrales y el 
certificado de pleno dominio del municipio de la primavera en formato 
respectivo. 
 

 
 
13.Mantener la reserva y confidencialidad sobre la información que se maneje 
durante y después de la ejecución del contrato. 
  
Se realiza constantemente. 
 
14. Entregar a tiempo los informes de gestión y seguimiento de las actividades 
realizadas en el marco de la ejecución del contrato, cuando se requiera por la 
supervisión del mismo.  
 
Se elaboro el informe de gestión y seguimiento con sus anexos del mes de 
enero y se envió para revisión y aprobación. 
 

 
 



15. Presentar el informe de ejecución contractual y cuenta de cobro de manera 
mensual, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Dirección 
Administrativa y Financiera de la entidad.  
 
Se realiza de acuerdo a los lineamientos de la supervisión. 
 
16. Las demás que se desprendan de la naturaleza del objeto contratado o que 
se requieran para el adecuado desarrollo de la prestación del servicio a 
solicitud del supervisor. 
 
Se realizo reunión de seguimiento del programa de formalización con el 
municipio de puerto Carreño el 10 de febrero y se elaboró el acta 
correspondiente. 
 

 
 
 
Se realizo reunión con la Dra. Paola Zapata el día diez de febrero 2026 de 
seguimiento y estado de los convenios de los municipios de Vichada y se 
dieron las directrices para el manejo de la información del desarrollo del 
programa de formalización. 
 

 



 
 

 
 

Se realizo el envío de los requisitos para la activación del aplicativo VUR a  los 
municipios de Cumaribo y puerto Carreño, para que realicen la solicitud a la 
mesa de ayuda VUR. 
 

  
 
Se realizo reunion de seguimiento del programa de formalizción con la Dra. 
Paola Zapata , primera mesa de trabajo del año 2026 para revisión de 
actividades, presentación de lineamientos administrativos, entrega de 
responsabilidades y verificación de avances en los municipios del 
departamento del Vichada. 
 



 
 

 
 

 
 
 
 

Se realizo el apoyo al programa de asesorías jurídicas, donde se hizo el 
seguimiento vía telefónica de veintinueve usuarios atendidos en el mes de 
diciembre por la unidad móvil en varios municipios del departamento de 
Santander. 
 



 
 

 
 

 
 



 
 
Se proyecta a partir del 25 al 28 de febrero, el seguimiento y apoyo a los 
municipios que vienen desarrollando la elaboración de los documentos y 
resoluciones de incorporación y cesión del programa de formalización, una vez 
lleguen los documentos a la ORIP-PC se revisaran y se entregaran a ventanilla 
para la asignación de turno de calificación y su posterior envío al municipio. 
 
Se realizará el informe y anexos del mes de febrero de las actividades del 
Vichada. 
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